南開科技大學 校外實習合約書
       系實字第     號
實習機構：                                        (以下簡稱甲方)
實習學生：                                        (以下簡稱乙方)
南開科技大學               系                     (以下簡稱丙方)
甲、乙、丙各方為增進學生實務技能，並協助實習機構培育實用專業人才，同意密切配合進行學生校外實習，特訂定本合約書，依本合約書各項條款，為彼此遵守之依據。條文如後：
第一條：甲方同意依本合約書所列條件，提供乙、丙方「學生校外實習」(以下簡稱本專案)之合作。
第二條：執行期間為   年   月   日起至   年   月   日止，但甲方如因事實需要延期，得經由各方同意後延長之。
第三條：丙方推薦      (學制)            系學生       前往甲方，於合作期間進行實習，課程名稱：                 。
第四條：由甲方提供乙方實習期間之工資、津貼或獎金如下(請勾選)，另每月休假日數依公司規定。
□1.領基本薪資(月薪)及以上，新台幣           元。
□2.領基本薪資(時薪)及以上，新台幣           元。
□3.領實習津貼，新台幣           元/月。
[bookmark: _GoBack]□4.領獎助學金，新台幣           元/月。
□5.無。
第五條：甲方之職責
1. 甲方同意實習期間，依甲方規定得提供實習制服，以及執勤期間得提供膳食、住宿。
1. 甲方同意協助並配合丙方定期約定至甲方查核學生出勤狀況並填寫「學生校外實習訪視紀錄表」。
1. 甲方同意協助掌控學生實習出勤與評鑑工作態度，並於實習期中及期末時，應填寫「學生校外實習成績評分表」與「實習出勤狀況統計表」，加蓋印信後，二週內逕寄丙方複核。
1. 甲方得應乙、丙方教學需要，提供有關專業之實務訓練及排定實習訓練課表，並由各方共同討論學生實習內容，完成實習教學大綱，供做學生實習成績考核之參考。
1. 甲方應於實習前，告知乙、丙方實習學生工作場所安全注意事項及相關環境認識課程規定，避免安排從事具有危險性工作。
1. 若甲方提供工資或津貼，則須至少為乙方辦理勞保。若甲方僅提供獎助學金，則甲、丙方之一至少需為乙方辦理團保。故實習期間，甲方為實習學生辦理之保險種類為勞保 健保 團保(至少勾選一項)。
1. 其他有關實習事項，應符合勞動基準法之規定及比照企業人事章程辦理。
1. 實習開始一週內若發現學生適應不良問題，請主動通知學校並協助進行處理。
第六條：乙方之職責
1. 依規定辦理選課作業，按時繳交實習報告，始能於課程結束後取得實習學分。
1. 依規定辦理實習作業並進行實習，如有違反，依公司與學校規定，接受處份。
1. 依流程進行相關申訴作業，未依規定者不予受理。
1. 絕對服從企業單位之實習安排（違法情事除外）。
1. 不違反本校學生校外表現生活公約或破壞校譽之行為，若違反一律從嚴處理。
第七條：丙方之職責
1. 應於實習前，要求學生在實習期間遵守實習機構規定，並注意工作態度與紀律。
1. 協助乙方準備實習相關資料，了解學生實習情形，並提供實習機構相關資料。
1. 實習中得定期與甲方約定前往查核學生出勤狀況並填寫「學生校外實習訪視紀錄表」，列入實習成績。
第八條：甲方得就實習表現優異之學生，俟其畢業後優先遴選任用。
第九條：本合約計三份，甲、乙、丙三方各執1份。
第十條：其他
1. 實習時間屆滿，實習學生(乙方)應依國家法令及甲方規定，將業務上所掌管之文件、資料、圖表、物品、財產等歸還甲方，並辦妥手續，經甲方同意後始得離職。實習學生違反前開規定者，應賠償甲方因此所受之一切損害。
1. 為顧及甲方之業務機密，甲方之實習學生及輔導老師因參加本校外實習課程合作所知悉甲方之業務機密，無論實習期間或實習終了後，均不得以任何方式洩漏予任何第三人或自行加以利用，亦不得將實習內容揭露、轉述或公開發表。
1. 實習學生同意於實習期間為職務上或職務有關之發明、創作、專利權、著作權、營業機密或其他智慧財產權等，若無事前協議，則均歸屬甲方；如需申請者，實習學生應配合辦理。
以下為簽署頁，無正文。

立約人： 
甲      方：                                (核蓋實習機構團體大章)
代  表  人：董事長                          (職務) (簽章)
代表簽約人：                                (職務) (簽章)
地      址： 

乙      方：南開科技大學        系
學      生：                                (簽章)
地      址：

丙      方：南開科技大學    
代  表  人：校        長  孫台平             (簽章)
代表簽約人：                                 (職章)
地      址：542南投縣草屯鎮中正路568號

中  華  民  國       年       月       日
